Technicka podpora: 774 815 856
(volejte v pracovni dny 8:00 - 16:30)

Redakéni systém — manual
Prihlaseni do redakéniho systému

Zaslany odkaz do administrace nebo v pati¢ce webu kliknout na Administrace webu
https://www.nazev-domeny.cz/administrace
UzZivatelské jméno: zaslané uZivatelské jméno

Heslo: zaslané heslo

Aktualizace webovych stranek

Dulezité upozornéni:

Stranky nemagzat, jsou provazané s menu a podmenu.

Nikdy nevkladejte text pfimo z aplikace MS Word nebo z jiného programu nebo ciziho webu, ale je nutné
ho nejprve vlozit do Poznamkového bloku nebo se pfepnout v editoru na HTML a vlozit text tam, tim se text
vycisti.

1) Uprava stranky

Stranky: se edituji v administracnim menu Stranky (napf. O nas, Kontakty).

Pozn.: novy fadek se tvori sou€¢asnym stiskem klaves CTRL+ENTER, novy odstavec stiskem
klavesy ENTER, fadek se maze kladvesou DELETE s nastavenym kurzorem na konec fadku pfed
tim, ktery chceme odstranit.

Po upravé textu nezapomerite vzdy stranku uloZit kliknutim na tlagitko vpravo Aktualizovat.

2) Pridani nové stranky
V menu Stranky klikneme na Vytvofit stranku, nastavime pofadi stranky (viastnosti stranky — poradi) a dame

publikovat. V pfipadé, Ze ve vodorovhém menu jiZ mame 6 stranek, dalSi stranky pfidavame jako
podstranky, pfed publikovanim nastavime viastnosti stranky — nadfazena strédnka a poradi.

3) Vkladani obrazku
Obrazky je mozné vkladat do prispévku dvojim zplisobem

e obrazek do textu zarovnany doleva, doprava a na stfed.
e jedna nebo vice galerii na stranku

V obou pfipadech se obrazky na web nahravaji pfes odkaz Medialni soubory, dale Viozit soubor/Nahravani
soubort nebo jiz dfive nahrané obrazky je mozné vybrat z Knihovna médii.

3a) Vkladani obrazku do stranky

U stranek se obrazky (povolené jsou pouze jpg webova velikost) vkladaji pomoci odkazu Medialni
soubory. V hornim menu vybrat Nahravani soubort a poté kliknout na tlacitko Vybrat soubory (midzeme
vybrat vice obrazku sou¢asné pomoci klavesy CTRL) a poté vioZit do prispévku/stranky. Je mozné u
vkladaného obrazku nastavit: Nastaveni zobrazeni souboru - Zarovnani (doleva, na stfed, doprava), URL
odkazu nebo velikost.
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3b) Vytvareni galerie

Klikneme kurzorem na misto, kam chceme vlozit galerii, dale na tladitko Medialni soubory, dale na odkaz v
levém svislém menu Vytvofit galerii. Pokud jiz mate v knihovné médii vloZzené pozadované obrazky, je
mozné je vybrat pouhym kliknutim na nahled (oznaci se modrou fajfkou v pravém hornim rohu), a nebo
pokud chcete nahrat nové z vaSeho pocitace, v roletce Obrazky vybrat Pfifazeno k pfispévku nebo zvolit ve
vodorovného menu Nahravani soubort a kliknout na tlacitko Vybrat soubory (je mozné vkladat pouze
obrazky JPG, muzete vybrat vice obrazk( soucasné stiskem klavesy CTRL). V dialogovém okné operacniho
systému vybereme pozadované obrazky JPG a potvrdime kliknutim na OtevFit, poté chvili pockame, az se
obrazky nahraji na server do Knihovny médii. Pokud vidime vSechny poZzadované obrazky vybrané (v
opacném pfipadé je mozné vybrat jen nékteré, a nebo nepotfebné smazat kliknutim na odkaz Smazat v
pravém Sedém sloupci Podrobné informace o souboru), klikneme na modré tlacitko v pravém dolnim rohu
Vytvorit galerii. V tuto chvili vidime v okné pouze obrazky uréené ke vlozeni do galerie, pfetazenim nahledu
je mozné urcit poradi obrazk( a dale k nim mizeme pfifadit v bloku Podrobné informace o souboru Titulek a
Popis (pole Nazev a Alternativni text prosim ignorujte, nejsou uréeny pro zobrazeni na webu a mohu slouzit
pouze vyhledavacim). Jakmile mame vSechny pozadované Upravy provedeny, tak nakonec klikneme na
modré tlacitko v pravém dolnim rohu Viozit galerii. Ve strance se nyni objevila ikonka galerie (fotoaparat s
obrazkem). Nyni stranku publikujeme nebo aktualizujeme. Pokud chceme na stranku vlozit dalsi galerii,
postup opakujeme.

Pridavani obrazku do jiz viozené galerie

Pokud chceme do galerie pfidat nové obrazky nebo nékteré smazat, klikneme na ikonku galerie, dale na
prvni ze dvou ikonek v levém hornim rohu Upravit galerii. Nyni vidime obrazky vloZené v galerii, mizeme
upravit popisky nebo pozadovany skryt (kliknutim na kfizek u nahledu v pravém hornim rohu, v Knihovné
médii obrazek zlstane k dispozici) nebo nenavratné smazat ze serveru v bloku Podrobné informace o
souboru kliknout na Smazat.A nebo mizeme pfidat novy obrazek do galerie kliknutim v levém svislém menu
na PFidat do galerie. Nyni opakujeme vySe popsany ukon vlozeni obrazku do galerie - v roletce Obrazky
vybrat Pfifazeno k prispévku nebo zvolit ve vodorovného menu Nahravani soubort a kliknout na tlacitko
Vybrat soubory a poté klikneme na modré tladitko v pravém dolnim rohu Pridat do galerie a nakonec na
tlaCitko Aktualizovat galerii. Po provedeni vSech ukonu nezapomeneme vzdy kliknout ve strance vpravo na
tlaCitko publikovat nebo aktualizovat.

Mazani obrazk z galerie

Klikneme na ikonku vioZené galerie ve strance (obrazek fotoaparatu v modrém obdélniku), klikneme na
prvni ikonku vlevo nahofe Upravit galerii. Nyni mGzeme vyuzit dva zpusoby odstranéni obrazku:

1) Skryti obrazku v galerii, ale v knihovné médii pro pozdé&jsi pouziti ztstane k dispozici.

Klikneme na obrazek, ktery chceme skryt, klikneme na kfizek vpravo nahofe a nakonec potvrdime kliknutim
na tlagitko Aktualizovat galerii

2) Smazani obrazku natrvalo ze serveru a z knihovny médii.

Klikneme na obrazek, ktery chceme smazat, vpravo se objevi Sedy blok s textem Podrobné informace o
souboru a u této polozky klikneme na Smazat.

4) Uprava kontaktt v patiéce

Vzhled / Widgety
kontakt v pati¢ce: Sidebar1

Pozn.: HTML tagy zachovat



